KARSIYAKA ORTAOKULU KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI

) _ HIZMETIN
S.N. HIZMET ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)
1. T.C. Kimlik numarasi ;
1 Kayit Kabul 2 Niifus Ciizdan 30 DAKIKA
2 1. T.C. Kimlik numarasi (Fotokopisi)
Nakil ve Gegigler 2. $ehit ve muharip gazi cocuklari ile 6zel egitime muhtag ¢ocuklar igin durumlarini gésteren belge 1 SAAT
3. Bilgi Formu (Okuldan Alinacak)
. 1. Sozlii Bagvuru
3 Qgren_m Belgesi, _ 2. Dilekge 30 DAKIKA
Ogrenim Durum Belgesi
1- Sozlii bagvuru
4 Diploma Verilmesi 2- Diplomanin iadeli taahhiitlii génderilmesinin istenmesi halinde dilekge 30 DAKIKA
. 1. Dilekge
Diploma Kayit Ornegi ve 2. Nifus Ciizdani Fotokopisi -
5 Al . . . 1 GUN
Ogrenim Belgesi Verilmesi
g | O9renci Cocuk Kuliiplerine Veli Dilekgesi 10 DAKIKA
Kayit
1-Veli dilekgesi
7 Sinif Yiikseltme ilemleri %-Hllkogfetlmde, yeni ogret_lrr_l yilinin _ba§_lad|g| |Ik_b|_r ay |ger|s_|nde, 1-5" inci smlfla.!'a dgv_arrl ed"en 1 HAFTA
ogrencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan sinif diizeyinin listiinde olanlar
icin sinif/gsube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber 6gretmeninin yazili énerileri
1-T.C. Kimlik No
) 2-Ogrenci Bilgi Formu
8 Anasinifi Ogrenci 3-Okul-Veli S6zlegmesi 10 DAKIKA
Kayitlar
Ogrenim Belgesi (il Milli Egitim Midiirliigiinden istenecek ve sinifi belirlenecek)
Yurtdigindan Ogrenci Nakli ;
9 | Denklik ile Kayit 30 DAKIKA
a) S6zli Bagvuru ;
o b) Velinin Miiracaats 10 DAKIKA
10 | Ogrenci izin isteme




PERSONEL iGiN

Cocuk Yardimindan

1-Onayl niifus érnegi

11 Favdalanma 2-Bakmakla yiikiimlii olduguna dair beyanname 10 DAKIKA
v 3-Form (boéliimlerini okul idaresi dolduracaktir)
1-Cocuk dogum raporu ]
12 Dogum Yardimi Bagvurusu 2-Dilekge 20 DAKIKA
3-Esi devlet memuru olanlar igin bu yardimi almadigini gosterir, is yerinden alinacak belge
Hastalik Raporlarinin ;
13 izne Cevrilmesi Rapor 10 DAKIKA
14 | Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak 10 DAKIKA
15 | Ucretsiz izin isteme 1-Dilekge 10 DAKIKA
2-Mazeretini gosterir belge
Ogretmenlerin Oziir Grubuna 1-Elektronik Bagvuru _
16 Ve Istege Bagh Yer 2-Kararname 30 DAKIKA
Degistirmeleri 3-Yer degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
17 | Hizmet Cetveli Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA
18 | Gorev Yeri Belgesi Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA
19 | Hizmet ici Egitim Elektronik Basvuru 10 DAKIKA
Basvurulari
20 | Maas Bordrosu Ornegi Sézlii Bagvuru 10 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi
veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

ikinci Miiracaat Yeri

isim  : Aytekin CELENK isim : Onur BEKYUREK
Unvan : Okul Midari Unvan ‘Altinordu iice Milli Egitim Mdur
Adres : Karsiyaka Mah.961 Sok. No.:24 Altinordu/ORDU Adres : llge Milli Egitim Mudurliga Altinordu / ORDU

Tel : 0 4522348034

Tel 104522101124




